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1、 
1

2、 依據與目標
為規範學生校外實習相關事宜，依據本校學生校外實習辦法（以下簡稱校實習辦法），設置「校外實習」課程。
3、 實習課程規劃（如有多門科目請表列後，再分科描述）
（1） 實習對象：本系四技三年級及五專四年級以上在學學生。
（2） 實習課程基本資料：校外實習，必修，2學分。（另檢附課程大綱）
（3） 實習時數每周上課2小時及校外實習總時數320小時，實習課程修讀時間分為期中實習與暑期實習，學生選擇其一修讀，成績及格者授與2學分。
4、 實習期間（學期間或寒暑假）
實習課程修讀時間以寒暑假連續性日期或於實際修課當學期間完成為原則，且實習時數不得少於320小時，學生選擇其一完成實習。
5、 實習機構
實習媒合機制由學系推薦經政府立案之公、民營機構作為實習機構，並協助學生媒合，或由實習學生自行接洽，自行接洽之單位須經系上於實習前完成實習機構評估表評定合格後，始得做為合格的實習機構認可。
6、 實習項目
依實習單位而有不同之實習項目：美術設計、動畫繪圖、遊戲企劃、程式撰寫、3D模型設計及建置、遊戲及設計相關職務、行政文書、資料蒐集、整理與分析、展場活動辦理、培訓課程辦理、專案計畫執行。
7、 實習申請與行前講習
本系於四技三年級及五專四年級之下學期辦理實習說明會或行前講習會
8、 實習輔導：
（1） 實習輔導教師應進行實習輔導透視工作，且訪視次數每學期不得少於二次，且完成輔導教師訪視實習學生紀錄表之填寫，海外實習輔導需完成海外實習輔導與成效評量表。
（2） 輔導實習同學完成學生對實習機構及課程滿意度調查表，以及通知實習機構協助完成校外實習雇主滿意度調查表。
9、 實習分發
凡接受分發之學生，應依實習機構所通知的時間及地點，準時報到，不得延遲，否則取消分發資格，學生須另行自覓合格的實習機構以完成實習課程。經分發或登記後，確有特殊情形必須改分發或登記者，應填寫學生實習離退轉換申請表向就讀之系科重新提出申請。
10、 實習成績考評
（1） 成績評定方式及實習輔導老師聯合評分。校外實習學生之實習總成績分為學生校外實習訓練成績（實習機構主管）、學生校外實習心得報告（實習輔導教師）及學生校外實習週誌（實習輔導教師）三項，採百分記分法，三項評量成績為學生校外實習總成績考評，總成績達到六十分者，為實習成績及格。
（2） 學生校外實習訓練成績之實習成績評定之權責單位為實習機構主管依實務訓練成果評定，學生校外實習心得報告及學生校外實習週誌由實習輔導教師評定並彙整。暑期間實習之實習學生應於當學期開學後2星期內(學期間實習學生應於實習結束後2星期內)繳交各文件至實習輔導教師，以便進行成績評及並彙整完成學生校外實習總成績考評表。
（3） 實習輔導教師應就實習學生所繳之文件於2星期內進行形式審核，不符合格式者得退回並限7日內補正；逾期未補正者，輔導老師得逕行評分。輔導老師應於收到實習學生所繳交（或補正）文件後3星期內評核給分，實習成績及相關文件應彙整後送交實習委員會進行確認。
（4） 學生對於實習成績不服時，應於收到成績通知之日起7日內以書面（格式不拘）檢具理由向本系實習委員會申請異議；實習委員會應於接到申請後2星期內召開會議進行審議並將結果通知學生。

11、 實習相關作業要點
「台北海洋科技大學學生校外實習辦法」、「台北海洋科技大學xx系學生校外實習實施要點」


七、學校與實習機構合作契約 雙方簽訂合作契約，契約壹式參份，由甲乙丙雙方各執壹份為憑。

八、附錄
附表01_學生校外實習機構評估表   
附表02_ 學校與實習機構合約書
附表03_校外實習家長同意書   
附表04_學生個別實習計畫表  
附表05_輔導老師訪視實習學生紀錄表   
附表06_學生對實習機構及課程滿意度調查表   
附表07_校外實習雇主滿意度調查表   
附表08_ 免修實習申請書  
附表09_ 學生實習離退轉換申請表   
附表10_ 學生校外實習訓練成績表(實習機構用)   
附表11_ 學生校外實習心得報告
附表12_ 學生校外實習週誌
附表13_ 學生校外實習總成績考評表(實習輔導教師用)
附表14_ 海外實習輔導與成效評量表
[image: ]附表15_校外實習課程大綱
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