台北海洋科技大學因應嚴重特殊傳染性肺炎(新型冠狀病毒肺炎)疫情
校外實習課程應變措施
1、 台北海洋科技大學(以下簡稱本校)依本校因應嚴重特殊傳染性肺炎(新型冠狀病毒肺炎)疫情安心就學措施及本校學生校外實習辦法(以下簡稱本校學生校外實習辦法)訂定台北海洋科技大學因應嚴重特殊傳染性肺炎(新型冠狀病毒肺炎)疫情校外實習課程應變措施(以下簡稱本措施)。
2、 本措施實施對象為因嚴重特殊傳染性肺炎(新型冠狀病毒肺炎)疫情(以下簡稱疫情)影響之本校各學制學位修習校外實習課程的學生。為使修習校外實習課程學生因為疫情影響無法完成校外實習而返校以校內實習活動作為評量校外實習課程之通過標準。
3、 學生校外實習前，應請原校外實習機構評定學生校外實習訓練成績，並註明已完成之校外實習時數。學生轉校內實習之總時數應高於學生尚未完成之校外實習時數。
4、 本措施之校內實習內容得包括專業精熟、專業服務、專業研究。學生具體校內實習內容由學生與系主任、原校外實習輔導教師議定後，填寫學生校外實習轉校內實習個別實習計畫申請表(如附表一)，提請系實習委員會審本，依審查結果執行校內實習。
5、 各項實習內容方式如下，各系依此為學生制定個別實習計畫：
專業精熟：隨班附讀、實習操作、專業研習。
專業研究：擔任研究助理、計畫助理。
專業服務：擔任專業教學助理、系務服務、協辦校內外專業有關活動、學弟妹課業輔導。
原則上無給，但擔任有責任義務之工作如研究助理、計畫助理或指導老師有經費支助時，依各計畫經費預算表及本校相關辦法支給工作費用。
6、 申請校內實習活動應檢附校外實習機構之校外實習訓練成績(需載明已完成之校外實習時數)、學生實習離退轉換申請表及經家長確認之學生校外實習轉校內實習個別實習計畫申請表(需載明應完成之校內實習時數及是否提供津貼或工作費用，後簡稱實習計畫表)，經系實習委員會議審查校內實習之實習計畫表內容與各系專業相符後決議通過，方可開始實習。
7、 實習計畫表之各項專業精熟、專業服務及專業研究需另訂負責教師協助成績評定，凡實際參加校內實習均應登錄校內實習時數簽認表(附表二)並累計，並由負責教師及實習輔導教師簽章。各項實習服務之項目，如已列入課程內之成績考核者或勞作教育時數者，不再列入校內實習活動時數。
8、 學生開始實習後，應遵守實習單位之規定與指導，但如發現工作性質不符或不能勝任等情況，應盡速與實習輔導教師連絡進行聯繫協調。報請各系實習委員會提出更換實習單位或時間。
9、 學生需依本校學生校外實習辦法第十八條撰寫相關實習表件及校內實習時數紀錄表，未繳交或逾時繳交報告及資料者，由各系自訂施行細則處置。請假與出勤及無故未參加校內實習活動、重要會議及訓練者，依各系自訂施行細則處置。
10、 實習時數完備後，應請實習計畫中之專業場域或活動之負責教師填寫學生校外實習訓練成績，並作實習時數審核，繳交實習報告及實習時數表給予實習輔導教師，依本校學生校外實習辦法第十八條評定實習總成績。校內實習成績由實習輔導教師須按時數比例計算，其實習總成績之評定應由其原校外實習成績及其校內實習成績依其比例分配計算。
11、 本措施經防疫會議通過後實施。

附表 一
台北海洋科技大學 學生校外實習轉校內實習個別實習計畫申請表(填寫範例)
	姓名
	
	學制
	
	科系
	

	班級
	
	學號
	
	性別
	   □ 男 □ 女

	原校外
實習期間
	自  年   月  日至       
    年   月  日止
	己完成實習時數
	小時
	實習輔導教師
	

	校內實習期間
	自  年   月  日至       
    年   月  日止
	未完成實習時數
	小時
	原實習性質
	□暑期實習 
□學期實習
□學年實習
□海外實習 
□其他:       


填表日期：   　年   月   日
	實習回饋方式及規劃
	□實習課程成效檢討會議 □學生對實習課程滿意度調查表 

	
	□學生實習成果發表 □實習成果競賽 □輔導經驗交流

	
	□實習後畢業流向調查 □校務研究分析 □其他:              

	項次
	期間
	實習具體內容

	
	
	實習項目
	地點
	類型
	時數
	工作費用
	實習內容說明
	負責教師

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	



	實習學生
	請簽章
	系主任
	請簽章
	實習學生
家長
	請簽章

	實習輔導教師
	請簽章
	
	
	
	




附表 二
台北海洋科技大學 校內實習時數簽認表
	姓名
	
	學制
	
	科系
	

	班級
	
	學號
	
	性別
	   □ 男 □ 女

	校內
實習期間
	自  年   月  日至       
    年   月  日止
	實習時數
小計
	小時
	實習輔導教師
	

	
	
	
	
	原實習性質
	□暑期實習 
□學期實習
□學年實習
□海外實習 
□其他:       

	項次
	日期
	時間
	時數
	實習具體內容
（地點及項目）
	實習同學簽名
	負責老師簽章
	實習輔導教師
簽章

	1. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	2. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	3. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	4. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	5. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	6. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	7. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	8. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	9. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	10. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	11. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	12. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	13. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	14. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	15. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	


附表 一
台北海洋科技大學 學生校外實習轉校內實習個別實習計畫申請表(填寫範例)
	姓名
	吳實習
	學制
	四技
	科系
	數遊系

	班級
	四遊四甲
	學號
	F1071234
	性別
	   ▓ 男 □ 女

	原校外
實習期間
	自109年10月31日至109年12月31日止
	己完成實習時數
	80小時
	實習輔導教師
	張小怡

	校內實習期間
	自109年11月15日至109年12月31日止
	未完成實習時數
	80小時
	原實習性質
	□其他:2學分實習


填表日期：   　年   月   日
	實習回饋方式及規劃
	□實習課程成效檢討會議 □學生對實習課程滿意度調查表 

	
	□學生實習成果發表 □實習成果競賽 □輔導經驗交流

	
	□實習後畢業流向調查 □校務研究分析 □其他:              

	項次
	期間
	實習具體內容

	
	
	實習項目
	地點
	類型
	時數
	工作費用
	實習內容說明
	負責教師

	1
	109/12/1-109/12/31
	計畫助理
	A415
	專業研究
	35小時
	1,896
	協助製作計畫教學影片
	謝老師

	2
	109/11/24-109/11/27
	專業研習課程
	D406
	專業精熟
	[bookmark: _GoBack]45小時
	無
	參加PS課程
	謝老師

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	



	實習學生
	請簽章
	系主任
	請簽章
	實習學生
家長
	請簽章

	實習輔導教師
	請簽章
	
	
	
	



附表 二
台北海洋科技大學 校內實習時數簽認表(填寫範例)
	姓名
	吳實習
	學制
	四技
	科系
	數遊系

	班級
	四遊四甲
	學號
	F1071234
	性別
	   ▓ 男 □ 女

	校內
實習期間
	自109年4月15日至       
   109年6月30日止
	實習時數
小計
	小時
	實習輔導教師
	張小怡

	
	
	
	
	原實習性質
	□其他:2學分實習

	項次
	日期
	時間
	時數
	實習具體內容
（地點及項目）
	實習同學簽名
	負責老師簽章
	實習輔導教師
簽章

	1. 
	4/20
	15:00至17 :00
	2
	專業研習課程D406
	
	
	

	2. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	3. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	4. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	5. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	6. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	7. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	8. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	9. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	10. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	11. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	12. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	13. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	14. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	

	15. 
	
	:  至  :
	
	
	
	
	



