教學助理變更申請，請於變更申請內檢附：
1. 教學助理變更申請表
2. 課程大綱
3. 教學助理成績單。
教學助理申請辦法
1、 依照台北海洋科技大學教學助理實施辦法，105年5月24日海秘字第1050005304號令實施。
2、 教學助理分為四大類：說明如下
1. 課程教學助理-配合課程需要在授課教師指導監督下，分擔教師教學負擔。
2. 課輔教學助理-專責課業輔導，由相關單位依受輔導學生需求設置。
3. 數位教學助理-協助教師開設數位學習課程等相關活動。
4. 證照教學助理-輔導學生通過相關之證照。
3、 申請教學助理原則：
1. 申請教學助理以各科系基礎必修課程及大班上課教師為優先補助對象。
2. 申請之教師於前一學期之教學評量成績不得為全校後5%。
3. 申請教師需為本校專任教師(含專案教師)。
4. 教學助理名額以一門課程分配一位為原則。
5. 全學年課程授課教師得於該學年度提出申請全學年之申請計畫，但審查方式仍為上、下學期分開審核。
4、 時程：
1. 公告日期為：教學發展中心公告於網路並以電子郵件通知全校教師，有意申請之教師應以書面方式將申請表、課程大綱、學生成績單提報教發展中心審核。
2. 公布審查結果：由教發中心以電子郵件通知申請通過之教師。
3. 教學助理培訓課程：開學後於淡水與士林校區分別舉辦，請通過審查之教學助理務必出席。
4. 教學助理繳交報告：
(1) 每月25日繳交當月週記(至少四週)。
(2) 最後一個月25日除繳交週記外，還需繳交期末成果報告。
5、 審查方式：
1. 教學助理之申請審查將依照(1)課性質、(2)課程學分數、(3)授課時數、(4)修課人數、(5)教學助理實施成效考核結果(前次有申請之教師)指標進行審查。
2. 排外性：以下情況之教師不得申請
(1)前一學期獲TA申請之教師未繳交成果報告本次不得申請。
(2)前一學期之教學評量為全校之後5%之教師本次不得申請。
(3)非本校專任(專案)教師者不得申請。
6、 教學助理資格審查：
1. 須為本校大學部三年級或四年級學生，且學科成績須達80分以上。
2. 申請為教學助理一名學生以一門課為限。
3. 家境清寒學生為優先(請附證明)。
4. 修課學生不得擔任該科課程及證照教學助理。
5. 擔任課輔教學助理及數位教學助理學期總成績須為全班前20%(請附證明)。
6. 教學助理依規定定期接受培訓與考核，未通過考核者需立即更換。
7、 申請教學助理之任課老師應負責以下事務：
1. 確實督導與協助教學助理之考核與評鑑。
2. 任課教師須於確認助理週記與期末報告繳交。
3. 任課教師無繳交或延遲繳交成果報告將影響下次申請教學助理之審查資格。
4. 任課教師須於每月5日前將教學助理請購單送至教發中心。
8、 教學助理教師獎勵辦法：每學期舉辦教學助理成果報告觀摩及選拔優良教師和教學助理並依學校獎勵條例予以獎勵。
台北海洋科技大學教學助理變更申請書

	教師基本資料

	教師姓名
	

	任職系別
	        (系、中心)
	職稱
	 □教授 □副教授

 □助理教授 □講師

	專/兼任
	 □專任 □兼任
	開課單位
	 □日間部 □進修推廣部

	聯絡電話
	
	E－mail
	

	課程資料

	科目名稱
	

	開課單位
	 □日間部

 □進修推廣部
	學制
	 □四技 □二技

 □五專 □二專

	開課班級
	
	科目類別
	 □專業必修 □專業選修
 □通識必修 □通識選修

	適合對象
	 □四技 □二技

 □五專 □二專
	課程類別
	 □學位班 □學分班

 □數位學習在職專班

	學分數
	學分
	先修科目
	

	開課期間
	  學年度第   學期
	預計修課人數
	人

	數位教材編制
	· 海洋類  □通識類  □專業類  □否

	教學助理基本資料

	教學助理屬性
	□課程   □課輔   □數位   □證照

	姓名
	
	就讀班級
	
	學制
	□四技
□二技

	出生日期
	年    月   日
	身分證字號
	
	學號
	

	聯絡電話
	
	E－mail
	

	通訊地址
	

	變更事由
	

	審核說明

	資料檢核
	□變更申請表     □課程大綱     □教學助理成績單

	審查意見
	

	審核
	

	系主任
	教學發展中心
	教務長

	
	
	


台北海洋科技大學教學助理工作週記表

民國   年   月   日

	科目名稱
	
	授課教師
	

	開課期間
	學年度第   學期
	開課班級
	

	教學助理姓名
	
	協助教學時間
	小時

	報告內容

	學生出席情形
	應到  人、實到  人
	學生上課態度
	優良、中等、待加強

	學生與授課老師互動情形
	優良、中等、待加強
	學生作業完成程度
	優良、中等、待加強

	工作內容
	

	學生學習情況
	

	遭遇問題
	

	建議事項
	

	其他
	


＊撰寫說明： 

一、工作日誌應每週記錄一次，並於期末繳交所有日誌。請各位助理養成當日記錄觀察內容的習慣，以詳細反應學生學習狀況，避免以「回憶錄」方式撰寫工作報告，使重要訊息遺漏或扭曲。

二、歡迎各位助理能補充或增加與課程相關的內容。

課業諮詢輔導過程剪影
輔導內容：          輔導日期：____     輔導地點︰          

	貼照片
	貼照片

	照片敘述
	照片敘述

	貼照片
	貼照片

	照片敘述
	照片敘述

	貼照片
	貼照片

	照片敘述
	照片敘述


     學年度第   學期
教學助理(TA)協助教學計畫成果報告書
填表日期：    年    月    日
	學校名稱
	台北海洋科技大學
	TA班級
	

	TA姓名
	
	學號
	

	授課班級
	
	授課教師
	

	課程名稱
	
	開課單位/課號
	

	成果報告書繳交項目，請依本學期教學助理執行成效及心得，並遵照標楷體字型，12字型大小，單行間距，撰寫詳列以下內容，並黏貼輔導過程照片。(成果報告內容將列入優良遴選教學助理評分項目之一)

	一、工作內容描述︰


	二、學生學習狀況描述︰


	三、輔導狀況描述︰


	四、輔導整體成效︰


	五、遭遇困境︰


	六、建議事項︰


	七、輔導個案︰（每個案例至少500字以上，必填。）
個案(一)：

個案(二)：



	授課教師
簽　　章
	
	單位主管
簽　　章
	


課業諮詢輔導過程剪影
輔導內容：          輔導日期：____     輔導地點︰          

	照片
	照片

	敘述
	敘述

	照片
	照片

	敘述
	敘述

	照片
	照片

	敘述
	敘述


台北海洋科技大學教學助理協助教學成效意見調查

(教師用)

感謝老師參與指導及培訓教學助理，為了解教學助理協助老師的能力及程度，請就您所指導的教學助理進行評量，以供辦理教學助理培訓計畫及建立制度之參考。老師填寫完成後，請送回教學發展中心。謝謝老師願意分享寶貴意見。

課程名稱：                               教學助理姓名：             

	
	評量項目
	非 常 同 意
	同 意
	普 通
	不 同 意
	非常不同意
	（請說明）

項目不適用

	1
	教學助理課前會主動與老師溝通小組討論進行的方式和內容
	
	
	
	
	
	

	2
	教學助理會主動至課堂了解老師授課的內容
	
	
	
	
	
	

	3
	教學助理表達能力強，能適當傳達老師的意思
	
	
	
	
	
	

	4
	教學助理帶領的小組出席率良好
	
	
	
	
	
	

	5
	教學助理與學生有良好的互動，並能參與課程活動、適時反映學生的需求
	
	
	
	
	
	

	6
	教學助理能協助老師進行教材蒐集整理
	
	
	
	
	
	

	7
	教學助理能帶領小組討論
	
	
	
	
	
	

	8
	教學助理能協助製作線上教材
	
	
	
	
	
	

	9
	教學助理能協助批改作業
	
	
	
	
	
	

	10
	教學助理能協助設計並維護課程網頁
	
	
	
	
	
	

	11
	教學助理能協助建立與管理網站的討論看板
	
	
	
	
	
	

	12
	教學助理能於指定時間內將數位教材、指定作業、活動紀錄等相關資料上傳至指定教學平台
	
	
	
	
	
	

	13
	總體而言，教學助理對於您的教學有相當幫助
	
	
	
	
	
	

	14
	整體而言，他是一位好教學助理
	
	
	
	
	
	


※老師對於教學助理的其他意見或建議：

老師簽名：                   填寫日期：____年___月___日
台北海洋科技大學教學助理協助教學成效自我評量表

感謝您擔任這次課程的教學助理，為了讓教學助理制度確實發揮協助教師教學及協助教學助理成長之目標，透過教學助理自我評量表除了希望您能了解本身在教學上的自我成長外，也能讓老師和我們知道您的具體表現。企盼您不吝反映參與情形，做為此後教學助理制度改善方向，讓教學更卓越。謝謝您的協助。

課程名稱：                               授課教師：                  
	
	評量項目
	非常同意
	同意
	普通
	不同意
	非常不同意
	（請說明）

項目不適用

	1
	分組討論前我會準備課程所需資料，以具備足夠的專業知識帶領討論。
	
	
	
	
	
	

	2
	分組討論前，我會與老師就課程內容進行討論，並清楚了解老師的教學需求。
	
	
	
	
	
	

	3
	我的表達能力非常好。
	
	
	
	
	
	

	4
	學生出席小組討論的比率很高。
	
	
	
	
	
	

	5
	我叫得出所有小組成員的名字。
	
	
	
	
	
	

	6
	我能否充分掌握學生的學習反應，並能適度給予協助。
	
	
	
	
	
	

	7
	我帶領小組討論時，討論氣氛非常熱絡。
	
	
	
	
	
	

	8
	我經常以本門教學助理身份登入教學資訊平台。
	
	
	
	
	
	

	9
	在本課程中，我經常利用數位資訊平台功能，協助老師將數位教材、指定作業、活動紀錄等相關資料上傳。
	
	
	
	
	
	

	10
	總體而言，我擔任教學助理相當稱職。
	
	
	
	
	
	

	11
	整體而言，我對學生非常有幫助。
	
	
	
	
	
	


※對於擔任本課程教學助理之意見或建議：

教學助理簽名：                   填寫日期：____年___月___日
台北海洋科技大學教學助理協助教學成效意見調查

(學生用)

此堂課程係經核准而獲得教學助理參與課程的教學活動。為了解教學助理對您學習上的幫助情形，特設計意見調查表，希望您提供寶貴的意見作為我們持續推動教學助理制度的參考，謝謝您的填寫。
課程名稱：                              授課教師：                  
一、您知道這個課程有教學助理協助老師教學嗎？ □是   □否
二、您認識您的教學助理嗎？ □是，他的姓名是          （務必填寫） □否

三、您是否與教學助理進行互動？ □有、平均         互動一次   □無互動

四、您通常與教學助理互動的形式為何（可複選）？

    □小組討論 □數位資訊平台 □其他網路工具 □其他                    

	
	評量項目
	非常同意
	同 意
	普 通
	不 同 意
	非常不同意
	（請說明）

項目不適用

	1
	教學助理具有足夠的專業知識
	
	
	
	
	
	

	2
	教學助理課前有充分的準備
	
	
	
	
	
	

	3
	教學助理表達能力強，很容易了解他表達的內容
	
	
	
	
	
	

	4
	教學助理所帶領的小組課程時間，您從未缺席
	
	
	
	
	
	

	5
	教學助理很用心認識同學，並了解同學們的需求
	
	
	
	
	
	

	6
	教學助理在討論時能注意同學反應，適度給予協助
	
	
	
	
	
	

	7
	教學助理能照顧到每位同學的發言
	
	
	
	
	
	

	8
	教學助理能掌控良好的討論氣氛
	
	
	
	
	
	

	9
	教學助理能利用數位資訊平台提供同學充分協助
	
	
	
	
	
	

	10
	教學助理與老師課程配合度良好
	
	
	
	
	
	

	11
	總體而言，教學助理對於您的學習很有幫助
	
	
	
	
	
	

	12
	整體而言，他是一位好教學助理
	
	
	
	
	
	


※本學期教學助理制度的運作與您期望是否有差距？或有哪些方面須做改善？

填寫日期：____年___月___日
